
فرآيند ارتقاء مرتبه 
اساتید 

شروع

استاد

ارائه درخواست 
ارتقاء به واحد ارتقاء

له
ب

خیر

ارجاع پرونده به استاد 
جهت تکمیل مدارک 

EDO کارشناس

بررسی شرايط 
متقاضی مطابق با 
شرايط و ضوابط 

ارتقاء

آیا حائز شرایط 
می باشد؟

له
ب

EDOکارشناس 

ارسال نامه فرهنگی به -1
دانشگاه جهت اخذ نمره فرهنگی

ارسال نامه جذب به همراه -2
امتیاز فرهنگی به دانشگاه جهت 

اخذ تایید هیئت جذب

EDOکارشناس 
بررسی پرونده  

دریافتی مطابق با 
چک لیست مربوطه  

آیا شرایط طرح در 
کمیته ارتقاء دانشکده را 

دارد؟

EDOکارشناس 
استاد

برطرف کردن 
نواقص  

استاد

برطرف کردن نواقص 
و ارسال مستندات 

خواسته شده 

مدت زمان مورد 
انتظارحداکثر یک ماه

مدت زمان مورد 
انتظارحداکثر یک ماه

آیا حائز شرایط و 
مورد تایید هیئت 
جذب می باشد؟

استاد
برطرف کردن 

نواقص  

خیر

له
ب

آیا پرونده شرایط 
لزز براا تتویل را 

دارد؟

له
ب

توقف 
فرآیند

EDOکارشناس 

دريافت پرونده  -1
از هیئت علمی و 

 ارائه رسید
بررسی برونده و -2

انجام امتیاز دهی

تهیه صورتجلسه ارتقا استاد-1
تهیه فرم ريز نمرات پرونده  -2

ارتقا
تهیه وارسال نامه ارتقا از -3

طريق اتوماسیون به معاونت 
آموزشی دانشگاه

تتویل مدارک ومستندات به -4
دبیرخانه جهت ارسال به هیئت 

ممیزه دانشگاه

آیا پرونده مورد تایید 
کمیته ارتقاء دانشکده قرار 

گرفته است؟

بررسی مستندات پرونده 
ارتقاء و امتیازات داده 

شده و تایید آن

کمیته ارتقاء دانشکده
له

ب

 EDOکارشناس

پایان
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